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[bookmark: _GoBack]关于xxxx的汇报材料（方正小标宋简体二号）

（汇报人   ……）（楷体小三居中）
（列席人   ……）（楷体小三居中）


一、基本情况（黑体三号）
简要概述议题背景、现状情况（仿宋小三，行距固定值31磅）
其他相关部门意见等。
二、提请党总支会议拟解决的问题（黑体三号）
1.同意…………（仿宋小三，行距固定值31磅）
2.同意…………（仿宋小三，行距固定值31磅）
三、政策依据（黑体三号，学校文件、政府文件等）
1.………………（仿宋小三，行距固定值31磅）
2.………………（仿宋小三，行距固定值31磅）
四、其他附件材料（黑体三号）
  如汇总表、合同等类型的其他附件（仿宋小三，固行距固定值31磅）

