安徽艺术学院请假申请单（人事处留存）
	姓 名
	
	部 门
	

	类
别
	公假
	病假
	事假
	婚假
	产假
	探亲假
	丧假

	
	
	
	
	
	
	
	

	请假天数
	
	请假日期
	

	请假理由
	

	本部门负责人意见
	          签名：               年    月    日

	人事处

意见
	签名：              年    月    日

	院级领导意 见
	                     签名：              年    月    日

	       本人签名：

                                                  年    月   日


-----------------盖-----------章----------------

安徽艺术学院请假申请单（部门留存）

	姓 名
	
	部 门
	

	类
别
	公假
	病假
	事假
	婚假
	产假
	探亲假
	丧假

	
	
	
	
	
	
	
	

	请假天数
	
	请假日期
	


备注：

1.3天以上病（产）假、住院等需附病历或门诊诊断书,住院请另附出院小结。

2.本请假单按审批权限经审批后，原件交人事处留存，复印件交部门留存。  

3.假期结束后，请及时到学院人事处办理销假手续。

4.经核批的《请假申请单》作为考勤依据。
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